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NAMA POS : PENERBITAN TRANSKRIP NILAI LULUSAN

1. Memahami PDDikti

2. Menguasai pengoperasian SIAKAD
3. Memahami Jadwal Perkuliahan

4. Memahami buku pedoman akademik
5. Berpengalaman dalam Pengelolaan Data
6. Sikap Keija (teliti, tekun, cekatan dan ulet)

:|P£RA1ATAN PERLENGKAPA^^i

Apabila POS AP ini tidak dilaksanakan, maka mahasiswa tidak mendapatkan transkrip nilai saat
lulus kuliah.

1. Buku pedoman akademik

2. Komputer/laptop/printer/scanner

3. Jaringan internet

Diarsipkan secara manual oleh admin program studi, dan secara elektronik di SIAKAD



PROSEDUR OPERASIONAL STANDAR PENERBITAN TRANSKRIP NILAI LULUSAN

Mutu BakuPelaksana Keterangan
KegiatanNo

Waktu OutputFakultas BAKH
Kelengkapan

SK lulusanData Lulusan 1 hari

BAKH menerima SK

Kelulusan dari Fakultas

5 hari Nomor Ijazah
Nasional

SK lulusan

BAKH melakukan reservasi

PIN di aplikasi PIN
Kementerian

1 hari Mahasiswa

memiliki Nomor

Ijeizah Nasional

Nomor Ijazah

NasionalBAKH menginput Nomor
Ijazah Nasional ke aplikasi
Pemberkasan Wisuda di

siakad

Transkrip NilaiMahasiswa

memiliki

Nomor Ijazah

Nasional

1 hari

BAKH mencetak transkrip
nilai

Transkrip Nilai yang

sudah ditandatangani

Dekan

1 hariTranskrip Nilai

Fakultas mengambil
transkrip nilai di BAKH
untuk ditandatangani
Dekan / Direktur
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