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PENCBTAKAN EVALUASI KEMAJUAN STUDI

MAHASISWA

JEfERKAlT/>iy.

POS AP tentang Pembuatan Persuratan Mahasiswa

1. Menguasai pengoperasian SIAKAD
2. Memahami tentang PDDikti
3. Memahami kalender akdemik

4. Memahami buku pedoman akademik
5. Berpengalaman dalam Pengelolaan Data
6. Sikap Kerja (teliti, tekun, cekatan dan ulet)

PERALATAN PERLENGKAPAN r • MiL

Apabila POS AP ini tidak dilaksanakan, maka kegiatan evaluasi kemajuan studi mahasiswa setiap
semester tidak dapat dilakukan.

1. Buku pedoman akademik

2. Komputer/laptop/printer/sccinner

3. Jaringan internet

Diarsipkan secara manual dan/atau secara elektronik di SIAKAD



PROSEDUR OPERASIONAL STANDAR EVALUASI KEMAJUAN STUDI MAHASISWA

No Kegiatan

Pelaksana

BAKH Mahasiswa

Mutu Baku

Kelengkapan
Waktu Output

Keterangan

aplikasi 1 hari

BAKH mendownload data di

Siakad CD
File hasil download

aplikasi

BAKH mengolah data sesuai
kemajuan studi sesuai
dengan Buku Pedoman
Akademik

File hasil

download

aplikasi

3 hari Data mahasiswa

yang terdaftar di
UNJ

BAKH mencetak surat

evaluasi kemajuan studi

Data

mahasiswa

yang terdaftar
diUNJ

1 hari Data mahasiswa

yang dievaluasi

BAKH mengirimkan surat
ke mahasiswa dan

ditembuskan ke prodi CD
Data

mahasiswa

yang dievaluasi

1 hari Surat evaluasi

kemajuan studi

mahasiswa


